NIVEAU INITIATION

f  formation de niveau débutant, apprenez a réaliser des

dement opérationnel p;&kr tirer le meilleur parti d'Excel
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Objectifs pédagogiques

Maitriser la manipulation de classeurs
Saisir, modifier et trier des données
Réaliser des calculs

Construire des graphiques

Mettre en forme et réaliser la mise en page
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Niveau Initiation

Tous publics
8h environ
Aucun prérequis

Sans audio description
Nni sous-titrage

FORMATEUR(ICE) : ACCESSIBILITE

Disposant de plusieurs années d'expérience = Formations en distanciel accessibles aux
dans I'enseighement de cette discipline. " personnes a mobilité réduite
Audiodescription et sous titrage non disponibles
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1. Environnement Excel

2. Les Classeurs

3. Les Déplacements et Sélections

4. La Saisie et Modification des Données
5. Les Copies et Déplacement

6. Les Feuilles
7. Les Lignes, Colonnes, Cellules

8. Le Tri des Données

9. Les Calculs

10. Les Mises en Formes Standard et Mise en Page
11. La Création de Graphique

12. L'lmpression et les Raccourcis Claviers
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